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Hinweise zum Jahreswechsel mit TOP PZE32

Diese kurze Anleitung soll Thnen eine Hilfestellung bei den notwendigen
Tatigkeiten in der Personalzeit zum Jahreswechsel geben:

Prufen Sie bitte als erstes ob die Feiertage fur das neue Jahr korrekt sind.
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Mit Hilfe der Automatik-Funktion kdnnen Sie problemlos Feiertage fur
komplette Jahre anlegen:

Betatigen sie den Button ,,Automatik®.

4 Definition automatischer Feiert: echnung ;IEIiIE 2
W a [ w ||| a| o] @] | 32
I ....mm:ﬁﬁfmﬂ-
L A : T I I
E Feietag |[Heu-ah B il ———
freusohr -Ioix]
ag .
ik " [EL, |
2= Tag I_l tdanat 1 dahr |2DDE‘ H
ormal/Sonder
[" Existierende Feiertage ldschen Normalzuschlag
Abweich Ot tagin T £
™ &bweichung von Ostersorntag in Tagen + I_ C p | Sonderzuschlag
[T TagZuschlagsfrei ?
g | gbblechenl I ag Zuzchlagsfrei ?

Nach dem betéatigen des Buttons ,,Einpflegen” in der Automatik-Funktion
erhalten Sie obiges Fenster.

Geben Sie hier die Jahreszahl ein um die Feiertage fur dieses Jahr
anzulegen.

Mit der Option ,,Existierende Feiertage l6schen“ werden zuerst alle
hinterlegten Feiertage fur das angegebene Jahr geldscht.
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Mit der Option ,,Uberschreiben“ werden durch die Automatik-Anlage evtl.
bereits vorhandenen Feiertage tuberschrieben.

Nach der Kontrolle der Feiertage kdnnen die Zeitkonten fir das neue Jahr
angelegt werden:

Fuhren Sie den Menupunkt ,,Jahreswechsel” aus. Diesen finden Sie im
Menu ,,Abschluss*
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~ Sie haben den Yorgang des
\Ej) Jahreswechsels gewahlt,
5ind Sie sicher das Sie dies
durchfuehren wollen

K | abbrechen I

Nach der Anwahl des MenuUpunktes erhalten Sie obigen Hinweis — diese
bestatigen Sie bitte mit ,,Ja“.
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Diezer Programmpunkt erztellt neue Zeitkonten fur das
angegebene Jahr. Yorhandene Zeitkonten werden nicht
uberzchrieben. Stellen Sie bitte sicher das die Feier-

tage fiir daz entzprechenden Jahr warhanden zind.

Jahr |2|:||:|5

Hirnaeis:

Auzfiibren | Abbruch |

Geben Sie das Jahr ein fur welches die Zeitkonten erstellt sollen und
bestatigen Sie mit ,,Ausfuhren*.
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[iezer Programmpunkt erstellt neues Zeitkonten fur daz
angegebene Jahr. Yorhandene Zeitkonten werden nicht

uberzchrieben. Stellen Sie bitte zicher daz die Feier-
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Himweiz:
F-Mr:1000 Mustermann, bMaximilian
Zeitkonto fiir das Jahr 2005 wird angelegt..
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Wahrend der Ausfihrung des Jahreswechsels erhalten Sie obige Hinweise.

Bitte beachten Sie folgendes:

Sie haben immer die Zeitkonten eines Jahres im Zugriff. Um auf ein
anderes Jahr zugreifen zu kbnnen miussen Sie das ,,aktuelle Jahr*
umstellen. Dies geschieht mit der Funktion ,,Aktuelles Jahr* — diese
Funktion finden Sie im Menu Zeitkonten.
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&ktueles Jahr eingeben I 2005
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Das aktuelle im Zugriff stehende Jahr sehen Sie im in der Kopfzeile des
Programms:

I
| i3 TOP PZE322 Vers. 2.00.10 { Aktuelles Jahr 05 ) Firma 1
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Nach dem Abschluss der Dezembers sollten Sie den Urlaubsvortrag
durchfihren.
Damit werden die Resturlaubstage der Mitarbeiter vorgetragen.

Fuhren Sie bitte vor dem Urlaubsvortrag eine Datensicherung durch.
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[hezer Programmpunkt bearbeitet die rlaubs-
konten der Mitarbeiter.
Ez erfolgt 2in Wartrag der Urlaubstage.

Diezer Yorgang darf fur einmal ausgefibet werden |

Hirmmeis:

Auzfiihren | Abbruch |

Nach dem Urlaubsvortrag erhalten Sie ein Protokoll mit den
durchgefuhrten Anderungen.

Beachten Sie bitte dass der Urlaubsvortrag nach einer Ruckgangig-
machung des Dezember-Abschlusses erneut durchgefuhrt werden muss.

frankensoft Gbernimmt keinerlei Gewahr fur die Aktualitat, Korrektheit, Vollstandigkeit oder
Qualitat der bereitgestellten Informationen.

Haftungsanspriche gegen frankensoft, welche sich auf Schaden materieller oder ideeller Art
beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der dargebotenen Informationen bzw. durch
fehlerhafte oder unvollstandige Informationen verursacht wurden, sind grundsatzlich
ausgeschlossen, sofern seitens der frankensoft kein nachweislich vorsatzliches oder grob
fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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